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Jak na certifikaci ALMS

K certifikaci dle Standardl kvality lesnich mateFskych $kol a klubUi se Ize pFihlasit pouze pfes

prihlaSovaci formular k certifikaci.
Po vyplnéni pfihlaSky obdrzi Zadatel smlouvu o zajiSténi certifikace.

Po doru€eni podepsané smlouvy na certifikace@lesnims.cz obddrzi Zadatel fakturu splatnou do 30
dndl.

Pfed jejim zaplacenim neni mozné zahajit certifikaCni proces.

PodpUrny checklist pro Skolky

Chcete se certifikovat, ale nevite, kde zadit?
Tento jednoduchy postup vam pomUzZe projit celym procesem krok za krokem.

1. Za€néte sebehodnocenim

® Projdéte si Sebehodnotici zpravu — to je poZzadovany dokument €. 50.

e Vyplrite ji poctive, idealné spole€né s tymem.

e PomlZe vam vidét, kde se vaSe Skolka uz krasné rozviji a kde je prostor pro rUst.
2. Identifikujte oblasti, kde je potFeba ,zabrat”

e OznaCte si Casti, které nejsou naplnéné, nebo se v nich necitite jisté.

e Vezméte je jako pfileZitost k rozvoji, ne jako chybu.

e MUZe se stat, Ze néemu nebudete hned rozumét, bude toho na vds moc —> vyuZijte

podporu, kterou nabizime.

3. Vyuzijte podporu, kterou nabizime

e Procesni dotazy konzultujte s Tajemnici Skupiny pro kvalitu (SpK).
e Domluvte si konzultaci pires Michaelu HorejSi (PéCe o Cleny).

e Pokud jste Cleni, tak nahlédnéte do InfobaliCku, kde najdete vzorové dokumenty a
inspiraci.

e Stahnéte si navic zdarma_priklady poZadovanych dokumentu.

e Podivejte se na zaznam z PodpUrné skupiny k certifikaci.

e Podivejte se na zaznam certifikace v pohodé — jak zvladnout cely proces s klidem a jistotou.

e Vyberte si seminaf/webinaf z naseho kalendare akci Skoly lesem.
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https://forms.gle/QtDzHibhTeDwQcqAA
https://www.lesnims.cz/uploads/plneni/soubory-ke-stazeni-pdf/certifikace/sebehodnotici-zprava-na-web.pdf?width=400
https://www.lesnims.cz/uploads/plneni/soubory-ke-stazeni-pdf/priklady-dokumentace-lk.zip?width=400
https://www.lesnims.cz/webinar/9HDQ4NRQWC
https://www.lesnims.cz/akce/certifikace-v-pohode-2
https://www.lesnims.cz/sekce/kalendar-akci
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4. Proces po prihlaseni k certifikaci krok za krokem
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Smlouva o certifikaci
® Podepsand ob€&ma stranam, uloZena ve vasi sloZce na sdileném disku

Pridélena certifikujici Clenka SpK

Domluva terminu navStévy
e Do terminu splatnosti faktury vam certifikujici Clenka SpK navrhne tfi mozné terminy
certifikaCni navStévy nebo se vam ozve telefonicky k domluvé.
e Tajemnice tento termin potvrdi a zapiSe do Sebehodnotici tabulky

Dodani povinné dokumentace

VSechny povinné dokumenty je nutné zaslat nejpozd@ji 10 pracovnich dni pred certifikaCni
navstévou.

Dokumentaci prosim nahrajte na sdileny disk ve sloZce vaSi Skolky do slozky
Proces_certifikace_.

Dokumenty je potfeba nahrat na disk spravné o€islované napf: 1_Stanovy.pdf dle EXCEL
Sebehodnotici tabulky, kterou mate ve svém sloZce na disku. Pfipadné informace pro
certifikujici do ni vpisujte do pozndmek. Tento dokument pak ulozite ve formatu PDF Cislo
50_Sebehodnoticitabulka.pdf do sloZky Proces_certifikace.

Prosime nenahravejte na disk dokumenty s citlivymi tdaji, zaCernéte/dejte pres citlivé
udaje pred foto/scanem kousek papiru, nebo takové dokumenty ukazujte az na misté.
domluvte si s certifikujici Clenkou SpK detaily, jak prob&hne strukturovany rozhovor

CertifikaCni navStéva

ZavéreCna zprava z certifikace po ukoncCeni Strukturovaného rozhovoru

5. Sdilejte a slavte pokrok

e Sdilejte zkuSenosti s dalSimi Skolkami — vzajemna inspirace je cenna.
e Oslavte kazdy posun — i maly krok je dlivod k radosti.
Za Skupinu pro kvalitu ALMS
Tajemnice SpK — Hana Zizkova
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